








يات ا ات 
عمان : الثلاثاء ؟ محرم سنة 12.5 ه. الموافق 17آب سنة 1988 م. العدد هوكوم 
"ل ل ا د 


ْ رن‎ ١ 


صفحة 
قانون «ؤقت رقم 11 لسنة 1988 > قانون الغاء قانونزكسؤون الارض المحنلء سه كرما 
نظام رقم 8 لسنة لم5١‏ نظام الغاء الاجيز:الحكومية في الشفة القربية كلمْة!١‏ 
نظام رقم 15 لسنة 1688 نظام معدل لنظلام تنظيبموادارة وزارة الخارجية 6م18 


نظام رقم 7٠.‏ السنة نظام معدل لنظام تنظيمارتباط الوزارات والدوائر والملؤسسات ا كمه1! 
الرسمية العامة . 

تعليمات رقم ١‏ لسنة 1588 تعلييات الغاء نعليمات الادارة العرفية لسؤون الارقى اللحلة لاذه ١‏ 

نعلييات رقم ) لسنة لم١‏ بتحديد المهام و'لاعيال الخاصة بالاقنام و الفروع في دائره الاثار العابه إي8ه1 

تعليمات رقم ه لسنة 19188 بتحديد المهام والا عمال الخاصة بالاقسام والشروع في المركر النداني الملكى م1 






دسي 
مدير الطاب الشككرنة ٠‏ 













١ لمهم‎ 





الُسسب تيبب يبيب ا ا 955 


ركسي لأول طن جا لزنيب الهاي 


#مقتضى الفقرة ١‏ للمادة 164 من الدستور 
وبناء على ما قرره مجلسس الوزراء بتاريخ 1188/8/1 
نسادق بمقتضى المادة ١؟‏ من الدستور على القانون المؤتت :الاتي ؛ وتأمر يأصداره ووضعهه 


موسع النتفيذ 'المؤقت واضافته الى قوانين الدولسةعلى أساين عرضه على مجلس الامة فقي 
اول اجن ساع يعقلكه :| 


قانون مؤقت رقم "؟ لسنة /14] 


قانون الغاء قانون ثسؤون الارض المحتلة 





المادد ١‏ سم وسموى هذا القاتون ( قانون الغاء قانون شؤون الارخى المحيلة لسنة لم4ذأ ا ويعمل 


5 بد من ناريخ نشثره 
في الجريةة الرسلم 4 





الماذ: ؟ ب يلفى تانون تسؤون الارض المحنة رقم لاالمنة ,م9 . 
الماى. ؟ رئيس الوزراء وال وزراء ملف ون بقذة بتنفبذ 'حكام هذا القانون 
كا/ ةا 


ا سين ين طدرل 


وزير النتل والانصالات 





وزير ين رئيس الوزراء 
0 برلمانية ووزير الدفا 
الهندس خالد الحاج حسن دء سأمي جوده زيد الرفاضيٌ 
وزير المالية وزير الاوقاف والشؤون وزير العمل زير الزراعة وزير الخارجية 
ا د 9 وزير الزر وزير الخارجي 
ده كنا عوده دء الشيخ عبدالعزيز الخياط مروآن دودين مروآن الحمود طاهر المصري 
5 الد 5 5 3 
وزير التعليم العالي ووزير وزير الاعلام وزير الطاقة زير التموين 
'لتربية والتعليم بالوكالة والثروة المعدنية 3 
دء ناصر اكدين الابسد دء هاني الخصاونه ١‏ دء هشسام الخطيب عبدالسلام كتعان 
وزير الداخلية وزير التخطيط وزير الصحه وزير المدل وزير المياه والري 
رجائي الدجاني د. طاهر كنعان دء زيد حمزه ١‏ رياض الشكعه المهندس أحمد دخقان 
وزير الثقافة والتراث القومي وزير الشباب وزير الاشغال العامة والاسكان وزير الشؤون البلدية 
1 والقروية والبيئة 
ذء محمد الحموري ده هوض خليفات المهندس شفيق الزوايده يبوسف حمدان 
وزير التنمية الاجتباعية وزير دولة لشؤون وزير الصنامة والتجارة بوؤير السياحه 
00 رئاسة الوزراء. ١‏ 1 
أت فواز طوقان 000 ده فايز الطراوقه.. حمدي الطباع زهير العجلوني 











:وزير التنمية الاجتماعية 


ده فواز طوقان 


5مهة١‏ 
ع تت ب ا ب ا ا 000 


كيل كيرا لاو للد الملل الارد نس الحا 


بمقتصضى المادة .15 مسن الدست سور 
وبناء على ما قرره مجلس الوزراء بتاريخ 1544/70 
نامر بوشسع النظام الآتني :ل : 
نظام رقم 8؟ لسنسنة 1928/4 
نظام الغاء الاجهزة الحكومية في الضفة الغربية 
صادر بمقتضى المادة ٠‏ من الدستور 





00 


المادة ١‏ # يسمى هذا النظام ( نظام الغاء الاجبزه الحكويبة في الضفة الغريد لاس ة .نه 11484 ) ويعسسل 
به من تاريخ 1588/8/11 . 


المادة ؟ 1 باستثناء ما نس عليه في الققره ب من عذهدالمادة يلغى جميعامدبربات رالاقسام والفروع والشضعب 
في الضفة الغربية التابعة للو زارات والدواثر والمؤسسات الرسميه العامة او | الحقه بها . 

ب - تسمدثنى من احكام هذا النظام المديريات والاقسام والفروخ والشعب التايعه لتقل : 
الاوقاف والشؤون والمقدسات الاسلابية ودائرة قاني القضاه . 


ادزرة* 


المادة '' ع مع مراعاة الاستثناء اللنصموص عليه ف وي الفقرة ب من المادة ؟ من عذ' النظام 
الخاصة بالماديريات والاقسام والققروروةوالشعب في الكفة 'أغربية تينو 
منالمادة ؟ من هذا النظاموالمدرجة في الجدول الملحق بنظام تشئلات الوزارات والدواثر الحكويبة أو 
في اي جدول لتشكيلات الوظلائف الخاص بايدائرة أو مؤسسة رسمبة عامه وتطق على !ار تلفي 
الذين يشغلونهذه الوظائف أحنتام الاستيد'عاو التسريح المتصرمى علديا في نظام 'تخدمه 'إدتمه رقد ١‏ 
لسنة 154848 حسب مققى الحال . 
اباهذ 


لغى جميم الرظطئف 


. علرها 3 الفعر م 





امم بطلل 


. 
ر سس الوزراء 


وزير النقل والاتصالات وزير دوله للشؤون 


. 'لبراانية ووزير الدفاع 
المهندس خالد الحاج حسن دء سامي جرده زدسد الرفاعي 
وزير المالية وزير الاوقاف والشمؤون وزير العمل دزدر الزراعة ‏ وزرير الخارجبة 

والمقدسات الاسلابية 
ده حنا عوده د. التسيخ عبدالعزيز الخياط مروان دودين مروان الحمود ظطاهر المصري 
وزير التعليم 'العالي ووزير وزير الاعلام وزير الحلاقة وزير التبوين 
التربية و1 بالوكالة والثروة المعدةه 
دء ناصر ألدين الاسد دء هائي الخصاونه ده هشام الخطيب عبدالسلام كنعان 
وزير الداخلية وزير التخطليط وزير الصحد وزير العدل وزير الماد و'لري 
رجائي الدجاني د. طاهر كنعان دء زيد حمزه رياض الشكعه المهندس احمد دقان 
وزير الثقافة والتراث القومي وزير الشباب- وزير 'لاشغال العامة والاسكان- وزءر الشؤون اللؤيحية 
وااقردنه والبيثه 
ذه محمد الحموري :ده عوض كليفات المهندس شفيق الزوايده بوسف كيدان 


وزير دولة لشؤون 
رئاسة الوزراء 
ده فايز الطراونه 


وزير السناءعة والنجارة وزار السباحه 


حمدي الطباع زهبر المجلوني 















































١ 6لمه‎ 





77سسللمس ‏ سسٍبببببب 


وإ سير لأو لبا مال لازو ضفب الهاي 
يوتقنشسى المادة ٠‏ مسن الدستور 


وبناء على يا خرره مجلس الوزراء بتاريس “121/1 
نأمر يوضع النظام الآتي :ا 


نظام رقم 14 لسنة 1/4 


نظام معدل لنظام تنظيم وادارة وزارة الخارجية 
كيه 
المادة 1 يسمى عذا النظام ١‏ نظلام معدل لنظام تنظيم وادارة وزارة الخارجية لسنة 1188 ؛ ويقرا مع النظام 


-688 لسدة 118 امار اأبدانتا يل بالنظك الاسلى تتظا واحدء ويسل بين داريخ تعره 
فو, الجريدة الرسيية . 


'لمادة ؟ د يعدل النظام الاصلي باضافة المادة التالبة اليه برقم ؟؟ ويعاد ترقيم المادة 1 منه بحيث تصسح 
برخم 1595 :د 
المادة»» ‏ 


تنشا في الوزارة دائرة مستقلة تسمى ادائرة الشؤون الفلسطينية ) ترتبط هي ومديرها بالوزير مباشرة 
وتحدد ميامها وصلاحياتها بتعليس اتوقرارات يصدرها مجلس الوزراء . 


ا مين بطلل 


تا 


وزمر النقل والانصالات وزير دولة للشمؤون رئيس الوزراء 
0 البرمانية ووزير الدفاع 
المهندس خائد الهاج حسن ده سامي جوده زيد الرفاعي 
وزير الالية وزير الاوقاف والشؤون وزير العمل وزير الزراعة وزير الخارجية 
والمقدسات الاسلابية 
دء حنا عوده د., المشيخ عبدالمزيز الخياط مروآن دودين مروآن الحمود طاهر المصري 
وزير الت يم العالي ووزير وزير الاعلام وزير الطاقة وزير التموين 
التربية والتعليم بالوكالة والثروة المعدنية 8 : 
دء ناصر الدين الاسد دء هاني الخصاونه ده هسام الخطيب غبدالسلام كنعان 
وزير الداخلية وزير التخطيط وزير الصمحه وزير العدل وزير المياه والري 
رجائي الدجاني 0 دء طاهر كنعان ١‏ ده زيد حمزه رياض الشكعه المهندس أحمد دخقان 


: تين الثقائة والتراك القومي وزير الشباب 2 وزير الاشغال العامة والاسكان ورير الشؤون البلدية 
ا والقروية والبيئة 
' :د عؤض خليفات المهندس شسفيق الزوايده يوسف حمدان 
وير دولة لشؤون 7 'وزير الصنامة والتجارة 
.رئاسة الورراء 5 


5 وزير السياحه 
لوه فايز الطراونه 


كلمهةا 
آذت# ل سب 


ًُ ذخ و‎ ٠. 
كول كولملل ا لكة اررض لال ميل‎ 
هببن_الدستتور‎ 1٠6 بمقتضسى الملادة‎ 
1988/8/1 وبئاء على ما قرره مجلس الوزراء بتاريخ‎ 
نامر بوضع النظام الآني : ا‎ 





نظام معدل لنظام تنظيسم ارتباط الوزارات 
وألدواتئر والمؤسسات الرسمية العامة 





المادة ١‏ - يسمى هذا النذلام نظام معدل لنظام منظلبيم ارتباط الوزارات والدوائر والؤسسات الربامه العاية 
لسنة م18١‏ ) ويقرأ مع النلام رقم 11 لسنة1584 المشار أليه قيما يلي بالنخظام الاصلي كنظام واحد 
ويعمل به من ناريخ نفسره في الجربدةالرسسسمية , 


المادة ؟ ‏ يلغى نس المادة /ا من النظام الاصلي ويسبعاشن عنه بالتامر النالتكئ دعت 
المادة با _ 
يرتبط بوزير الخارجية: ‏ 
5 وزارة الخارجهية 
دائرة الشسؤون 'الفلسطينية 


1١1 //‏ 
١ 7‏ سين بن بزدرل 
وزير 'النقل والاتصالات وزير دولة للشؤون رئيس الوزراء 
البرلانية ووزير الدفاع 
الهندس خالد الحاج حسن ده سامي جوده زيد الرفاعي 
وزير المالية وزير الاوقاف والشؤون وزير العمل- وزير الزراعة- وزير الخارجية 
والمقدسات الاسلابية 
دء حنا عوده دء الشيخ عبدالعزيز الخياط مروان دودين مروان الحبود ظاهر المصري 
وزير التعليم العالي وزير الاعلام وزير الطاقة . وزير التموين 
ووزير التربية والتعليم والثروة المعدنية ١‏ 
د٠‏ ناصر ألدين الاسد دء هاني الخصاونه دء هشام الخطيب عبدالسلام كنمان 
وزير الداخلية وزير التخطيط وزير الصحه وزبر المدل وزير المباه والري 


رجائي الدجاني د. طاهر كنعان دء زيدحمزه | رياض الشكعه 0 المهندس احمد دخقان 
وزير الثقافة والتراث القومي وزير الشباب- وزير الاشغال العامة والاسكل وزير الثؤون البلديسة 


والقروبة والبيئة 
بوسف حيدان 





دء عوض خليفات 

وزير دولة لشؤون 
رئاسة الوزراء 
دء فايز الطراونه 


المهندس شفيق الزوآيده 


وزبر الصناعة والاجار+ 


دء محيد الحموري 
وزير التنبية الاجتماعية 
له فواز طوقان 


وزير اأممياحه 


حمدي الطباع زهع المجلوني 


























١ /اممه‎ 


غر سير الأو ل لل امال ردنب الها 


بعد الاطللاع على المادة ه؟١‏ من السستور 
وبناء على ما قرره مجلس الوزراء بتاريخ 1988/8/6 
تصدر أرادتنا بها هوا آت : - 





تعليسات رقم ١‏ لسسئة 1958/8 
تعلييات الغاء تعلييات الادارة العسرفية لسؤونالارض المعتلسة رقم ١‏ ل للسنة ١‏ ةو 


سسا 


المادة ١‏ - قسمى هذه التعليمات ( تعلييات الغاء تعلييات الادارة العرفية لشؤون الارض المحتلة لسنة ١َلمؤة١‏ ) 
ويعمل بها من تاريخ 1988/8/16 . 


المادة ؟ .. طلغى نعليمات الادارة العرغية تنشؤوى 'لارنىالمحتلة رقم السنة 1١98٠.‏ والتعديلات التي طرات عليها. 


ا شين ين طالال 


دزير دولة للشؤون 
البرلمانية 


ا/ا 11 


وزير العيل والتنمية 'لاجتباعية وزبر النتل والانصالات رئيس الوزراء 


7 7 500 بر ماني ووزير الدفاع 
رسيد عريقات المهندس خالد الحاج حسن دء سامي جوده زود الرفاعي 
وزبر الاوقاف والشؤون وزير شؤون الارض المحتلة زير الزراعة 5 
واللتدسات السلامة 2 ن "ةرص وزير الزراعة الخارجة 
دء الشيخ عبدالعزيز الخياط مروان دودين مروان الحمود طاهر المصري 
وزير التعليم العا وزير الاعلام زير الطاقة ' المالية 
ووزير التربية والتعليم بالوكالة والثروة المعدنية 1 

3 نأصر ألدين الأسد دء هائي الخصاوئه ده هسام الخطيب ده حنا عوده 
وزير الداخلية وزير التخطيط وزير الممحه وزير العدل وزير المياه والري 
رجائي الاجاني د. طاهر كنعان ٠5‏ زيد حمزه 3 رياض الشكعه ١‏ المهندس أحمد دخقان 

وزير ١‏ اليا ب وزمر الاضغال العامة والاسكان وزير الشؤون البلدية 
0 55 0 والقروية والبيئة 

. عوض خليفات المهندس شفيق الزوايده يوسف حمدان 

وزير دولة لشؤون : وزير الصناعة 1 ثقافة, أل انه 
رقاسة الو ذاه والتجارة والتموين وزير السياحه وزير الثقافة والتراث القومي 
ده فايز الطراونه حمدي اللطناع 


زهير العجاوني ده محمد الحموري 


يي متي ممم > جيون بن ميموصت ‏ عع م وي ل ل 


١ خم‎ 


سس سس سب بسي ا ست يج شل 2 ا 111 


تعلييات رقم ؛ نسنة إمّة! 
بتحديد المهام و9 الاعمال الخاصة 
بالاقكسام والفروع ف دائرة الاثار العامة 


مسري سسممسص ‏ 


أستناد! لنص المادة 1 من نظام تنظيم وادارة وزارةالثقافة والتراث القت وبي . 
أقرر اصدار التعليمات التالية لتحديد المهام والاعمال الخاصة بالاقسام والفروع في دائرة الآثار العامة . 


اولا “الدميس يوان 
وترتبط به الفروع التالبة ؛ وتكون مهايه اعلى النحصو الميبسين تاليا: ا 
٠‏ فرع الصادر والوارد وحفنظ الملفات. 
31 'أسثتلام البريد والوارد وتأمين البريد لطم ل ادر 5 
ع تنظيم وفتح الملفات والسجم لات اللاز 3 
ج.٠‏ 2 تسجيل وحفظ وتوثيق الكتب الرسميةالواردة للدائرة والصسادرة منها . 
1 فرع الطيباعمة 
طباعة الكنب الرسمية والتقارير والجداولوغي, مه لا. 
اق ' الهم 
٠ ١‏ استقبال المكالمات الهاقيه وايسالياالى اق خص المللوب . 
ب. تأمين الانصالات الهانفية الرسميةبسرملة ودتله. 
الرا 1ح تين 
تقديم الخدمات الرسمية المتعارف عليياوننظليف الدائرة والقيام بالواجبات التي بقعضشييما 
ثانيا : قسم شؤون الموظفين 
وتكون مهام واعمال هذا التسم كبايلي  :‏ 
٠.1‏ التعاون مع متخذي الترارات في الدائرةلوضيع السياسات الخاصة بالوظنين فيها وننفيذما 
ومتابعتها ومراجعتها بين وقت وآخر . 
ب. المساهية في تهيئة المناخ المناسب للعمل في الدائرة مها يساعد الموظفين فيها على الارتفاع بمسئوى 
ادائهم وانتاجيم - 
جء المشاركة في تطوير الاساليب الحديثئة في عبليات ادارة تسؤون الموذلفين وتلبيقها في 'طار ين 
التخطيط للقوى البشرية وتقييم الاداء في الدائرة وفصنيف الوظائف وادارة المحنوظات . 
د. متابعة اجراءات شؤون الموظفئ ين كالتعيين والترفيع والنقل والانتداب ويريبط يهذا القسم 
٠١‏ هفرعالتطوير الاداري والتدريب  :‏ 
وتكون مهام واعمال هذا الفرع كمايلي : # 
٠ ١‏ جمع المعلومات والاحصاءات الخاصةباعمال الدائرة وتنظيمها وتحدينها . 
ب. دراسسة الهياكل التنظيمبية للوحدات الادارية في الدائرة والنماذج والاجراءات وطرق الميل 
وأسالييه المتبعة فيها وتقديم الاقتراحات اللازمة لتطويرها للجهات المسؤولة في الدائرة , 
ج.ء أجرا,ء الدراسات اللازمة لتحديد مدى حاجة الموخلفين للتدريب و'بفادهم ف يعثات دراء..ية 
وعلمية ومتابعة اعمال الموفدين منهم. 
دء المساهية في أعداد برامج تدريب موذلفي الدائرة وتعميمها وتتقيذ تلك اليراماج ويتييمهبا 
بالتعاون مع الاجهزة المختص وةوالعئية الأخترى . 
ه. القيام بأي مهام آخر ى تنعلق بالتطوير الاداري في الدائرة بما في ذلك إجراء الدراءسات الدسي 
تساعد على رفع مستوى الاداء فيها. 
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؟ه فرع الضمان الاجتبماعمي : 
وتكون مهام واعمال هذا الفرع كما يلي :# 
١‏ تطبيق قانون -الضمان الاجتماعي على الموظفين المشمولين بادكيه . 


ب. لعيئة النياذج الخاصة بالضمان الاجتماعي وأرسالها الى مؤسسة الضمان الاجتماعي . 


ج. متابعة أجراءات الضمان الاجنماعيواصابات العيل والشيخوخئة ٠‏ 
دء شرح قاثون الفممان الاجتماعي للموظفين لتوعيتهم وتعريفهم بحقوقهم وواجباتهم . 


ثالثا ؛ قسسم المحاسبة : 
وتكون مهام وأعمال هذا القسم كما يلي : 
ل ٠‏ اعداد مشروع موازئة الدائرة وعمل مستندات الصرف حسب الاصول المالية . 
ب. صرف رواتب الموتلفين والعيال , 
جه انئئليم المستندات والموتف الملنليوالتحقق من المخالفات المالية وتدقيقها . 
دء تسسجيل القيود في دفتر التادية ودفتر الرواتب 
ه. متابعة كافة المعايلات المالدة الخاصة بالدائرةلدى الدوائر الاخرى . 


رابعا ٠‏ قسم اللوازم والمستودمات 
وتكون مبام و'عمال هذا ١‏ لقسم كبا يلي : 
٠ ١‏ تامين المشدرياتينالاسواقالمحلية. 
ب٠‏ دجيل اللوازم في السجلات المعتيدة بموجبمستند ادخالات واخرا جات . 
جد استلام اللوازم وتسليمها حسب الاصول . 
ذه تأمين اللوازم عند الحاحة للمحافظات وورشات العيل وملاحظلة اعادتها بعد الانتهاء وجردها . 
خايسا : قمم الحركة: 
وتكون مهاه واعمال هذا القسم كما بلي  :‏ 
أ ٠‏ صيانة السيارات وضمان جاهزيتها للعملبا ا 
ب. تنظيم جداول بيان الرحلات وتدقيقهأوتقديم تقرير بخلاصة اعمالها في نهاية كل شير . 
ج.٠‏ تزويد السيارات بحاجتيا من الحروقساتوغيرها وضبط حركته ا . 
سادسا : تسم التجيل. 
وتكون مهام وأعمال هذا القسم كما يلي : 
ا ٠‏ تجميع المراجع الخاصة بالواقع الاثريةوتصد 


تصعيفو _----- .لما ٠.‏ 
: ب تنظيم 'رشيف للصور لجميع المواقع والقطعالاثرية » ود تسجيل المعلومات على بطاقات خاصة وكذلك 


تنظيم مكتبة للسرائح ( السلايدات ) الملونةوالعادي ّ 
ج. تسجيل القطع والموجودات الاثريسسسةفي متاعصصف الملكة , 
د0٠‏ زيارة الواقع الاثرية لتدتيق المعلومات وعملمسح اثري شامل للبيلكقة , 


وتكون مهام واعبال هذا القسم كما يلي : 


تصوير التاحف وموجوداتها وقير م ابما تطلبه الادارة 0 
نا الاحتفاظ بصور لكل حدرية أو موقع هلي السجلات: الخاصة مرئبة ومبوبة . 
جه صيانةالات التصويرولوازمها والمحائظةعليها 
نا ؟ :سم الحدريسات الأثرية ‏ ' 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كبايلي:: 5 


معها من أجل انخاز تلك الامبال 





ا ٠‏ القيام, بتصوير الحفريات والقطع الاثرية وحفظ الافلام ونسخ عنها في سجل كل حفرية وكذلك 


أ الأشرات هلى أممال: البمكات" الاجثبي 5 ألتي تقوم بالخدر با لملكة حسب تعليماتٌ الدائرة والتعاون 


حي 2 سس مم يي لي 


ا ل 


ب. ‏ تنظيم وتسيير شؤون الحفريات المحليةومراقية اعمال الانقماءات التي تخلهر فيها الاثار ومتابعتها 
حنى النهاية وتقديم توصيات خاصة بهساسواء لاستملاك المنطقة او السماح بالبناء بعد انتياء 
أعيال الجغير ٠.‏ 

ي.ء اجراء حفريات محلية ياسم الدائرة او بالاشتراك مع الجامعات الاردنية. 

ده جمع التقارير عن نتائج الحفريات الاثرية بهدف دراستها وتشرهصصا. 


تاسعا : قسم المتاحف 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي : 


ا حفظ الاثار المودعة في المتحف وعرض مايجب عرضه منب )ا , 

ب. العيل حي توي واكناة التلختي المسيية بالواةالتلسية ارون لتمرين البكوو وااو و 

ح. اعداد سجلات المنحف الفنية وغير الفنيةوتدوين الاوصاف العلمية للاثار المعروضنة . 

د دراسة الاثار المعروضة في المتاحف والمخزونةفيها واعداد الثشرات عنها مع بنتليم دليل لكل ,تحف . 

ه. احالة الاثار التي يقتضي معالجتها الى 'لختبر الفني لاتخاذ الندابير اللازمة لمسيائتها من النلف. 

عاشرا: قسم الابحاث والنشر 

واتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي : 

٠ ١‏ تنظظيم متقبة الدائرة وموجوداتها من 'لكدبوالمجلات وغيرها من النشرات التي ترد الى المكتبة عن 
طريق الاهداء او الثشراء وتجليدها وتسجبلباني السجلات الخاسة بها مع نتثليم قائية عامة بالككب 
الموجودة في الكتبة . 

ب. اصدار حولية دائرة الاثار العامة والقيامبتوزيعيا أو مبادليها مع امؤسسات والجامعات او بيعها 

ج0٠‏ نهيئة المواد اللازمة للنشر عن المواقع الاثرية والقيام بطبعها وتوزيعيا . 

دء ا تهيئة مايحتاج اليه طلاب الجايعات والمعاهد الاثرية من مساعدة علمية حول الاثار والمواقع الاثرية 


حادي عشر ١‏ قسم الهندسة والصيانة 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كيا يلي : 
أ ٠.‏ تقديم الاقنراحات والدراسات الفنية للمبانيالاثرية والمواقع المراد العبل بيا. 
ب. مراقبة الانفاءات واعمال الصيانة و الترميم التي تجرى في مخنلف انحاء المملكة اثناء الدنفي , 





ج. نصميم مكاتب دائرة الاثار العامة ف يوالمركز والمحافظات حسب 'حتياجات الدائرة . 
ده تصميم المتاحصف المحلية , 
هه القيام بأعبال صيانةمباني الد'ثرة والمتاحف إلتاء ةلبا. 


يختص المختبر في معالجة النقود المعدنية والقط عالاثرية معالجة علمية للحنائل عليها وأصلاحها ونقتا 
للاساليب الفنية لعرضها في المتاحف واتخاذ جميع التدابي المتعلقة بصيانة الإقفار . 


ثالث عشر : قسم الاستملاكات 

وتكون مهام واعمال هذا القسم كيا يلي 0 

٠ 1‏ اتخاذ الاجراءات اللازمة لنع النعديات على المناطق الاثرية ومتابعة قضاياها . 

ب. اتخاذ الاجراءات اللازمة لمنع الحفريات غرالمشروعة والاتجار غير الشرعي بالاثار , 

جء٠‏ مرأقبة سجلات التجار وهواة جمع الاثار . 

ده متابعة عمليات أستملاك الاراضي لمالجدائرة الاثار العامة وذلك بأستلام اللليات والسير في 
المعاملات المتعلقة بتحديد المساحة والقطعةوالحوض والكشف وكذلك الاشتراك مع لجان اللقديسسر 

نى يتم تسسمجيلها باسسم الدائرذ . 

حنى يتم تسسجيلها باسم الدائر 8 

اه متابعة اعلانات التسوية والكشف على المناطق لتحديد المواقع الاثرية , 
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رابع عشر : العلاتات العامة 

وتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي : 

0 . مرافقة العلباء والزوار البارزين عند زيارتهم المتاحف والمناطق الاثريمسسسة ء 

ب. ترجمة المقالات والتقارير المتعلقة بالاثار ؛ 

ج. الاجاية عن الاستفسارات الائرية وتقديمالمعلومات عن كل ما يتعلق بالاثار وتسهيل مهمة الخبراء 
والبعثاتالاجنبية ومتابعة معاملاتهم معدوائرالحكومة الاخرى . 

د اعداد تصاريح الحفريات لليؤسس ات والهيئات الاجنبية ومتابعة الاجراءات اللازمة للحعمول 
على موافقة الجهات امختصة . 


خامس عشر : التفتيش ومكاتب المحافظات 
وتكون مهام واعبال هذا القسم كبا يلي : 
٠ ١‏ التفتيش على المواقع الائرية وتقدي-مالتقارير اللازمة عنها : 
ب. متابعة اعمال الاكتشانات الاثرية التسينحدث خلال قيام الهيئات والافراد بالحفريات الخاصة 
بهم سواء كان ذلك لغرضس الاعمال الانقمائية او الزراعية أو فيرها ومنع التعدي على المواقع الاثرية. 


سادس عشر ١‏ قسم الرسم والمساحة 
ولكون مهام واعمال هذا القتسم كما يلي  :‏ 
٠.١‏ القيام باعبال رسم القطع والمواقع الاثرية. 
ب ١‏ تنفيذ اعمال لمساحة وتحديد المواتع الاثرية. 
جء > تخخحطليط ا'لآريات واللوحات اللارمة للدائرةوالمتاح-_ سف . 


سايع عشر * قسسلم الترييسم 

وتكون مهيام واعمال هذا القسم كمايلي :ل 

٠ ١‏ ترميم الاثار المنقولة مثل الادوات النخاريةوالزجاجية والمعدنية والحجرية والخشبية والمصنوعة 
من القماثئى والورق . 

ب. ترميم الفسيفساء ونقلها عند الشرورة الىالمتاحف لحفظها وصيانتها . 

ج. التنسيق بع الاقسام المختصة لحماية الاثارالمنقولة وصيانتها بعد ترميمها ووضع الارشادات 
الفنية لحنظبيبا. 

5 كي تحسينوسائل الترميم وتطويرها لمواكبة التقدم التعني 

ه. تصوير القطع الاثرية المنتولة قبل ترميمهاوبعده وحفظ أرشيف خاص بذلك . 


ثامن عشر ؛ قسم التوعية الاثرية 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي : 
1 . العمل على نشر الوعي والثقافة الاثرية بيسن الجمهور وبيان اهمية الاثار بامتبارها ثروة قومية يجب 
المحافظة عليها ووضع الارشادات الملائمآلصايتها وعدم تشويهيا. ١‏ 
ب ١‏ تصال بوسائل الاعلام ودعوة العليساء والمختصين لاجراء الابحاث وعقد الندوات والقاء 
3 شرا 0 العارض واعداد البرامج! متخصصة لاغناء الثقائة والاثرية لدى الجمهور . 
ج. بيان د 2 . 5 23 00 2 ا 0 ١‏ 
ظ عه ل في بعك الروح الوطنيسةوالقومية من خلال!مادة كتابة التاريخني ضوم الاكتشانات 
ده دعوة الواطئي» 5 : 2 ٠‏ 
عوة ماواملثين و جيعهم لتقديم. المتننيات الشخصية من 1 الائرية والترائية لدائرة الاثار العامة 
لحلظها وصيانتها بالاساليب العليي او 0-0 0 
مي دعوة الاقران والق إسسات والح الجمنعيات لزيارةالمناحف والمواقع الاثرية والسياحية لتنمية الثقافة الاثرية 
دعل يفا القطيمات امتبارة ين تو لاحت 
الح لدي يي 3855 1د" وويد قفد وظرواك افيش 
© الأكتور ميد الصصموري 
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أولا 


ثانيا : 


تعليمات رقم ه لسنة //19 
بتحديد المهام والاعمال الخاصة بالاقسامو الفروع في المركسز الثقافي الملكسي 


اسئنادا لنص المادة من نظام تنظيم وادارة وزارة الثقافة والتراث القوملي. 
أقرر أصدار التعليمات الناليةلتحديد المهام والاعمال الخاصة بالاقسام والفروع في المركز الثقافي الملكي . 


: قسم منصة المسرح : 

وتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي : 

٠ ١‏ الاشراف على اتمام جميع التجهيزات الفنيةوالادارية المطلوبة للفرقالمطية والاجنبية النعلقة بينصة 

المسرح الرئيسي والدائري قبل وصولهاوائناء تدريبها وخلال تقديم عروضها . 

ب. القيام بتنفيذ الديكورات لبعضشس الفرق المحليةبالتعاون مع مصيم “الديكور والفرق الاجئبية حسب 
المخططات الرفقة مع متطلباتها الفنية . 

ج. الاشراف على تدريبات جميع الفرقوتبطباللناكد من سمير التدريب بالشكل الصحيح . 

د. التعاون مع قسم الاضاءة والصوت قبل بدء العروض للقيام يتجهيز جميع المتطليات القنبة الني 
يحددها المخرج وتحت اشرافقه المباكر . 

ه. التنسيق مع الاضاءة والصوت وفتيي المسرحمن الناحية الادارية خلال العروضن للتاكد من حسول 
تغييرات الاضاءة والمؤثرات الصوني ةوالديكورات في الوقت الحدد . 

و٠‏ الننسيق مع موظفي قسم الاستقبال لفق حابواب المسرج للجمهور في الوقت المحسدد والمناسب 
ليلكء العسترض . 

زء تمام 1( التحضيرات الفنية اللازمة للمؤتمرات والندوات المنعقدة في المسرح الرشسي والدائري . 

ح٠0‏ اجراء صيانة عامة للمسرح الرئيسي و الدائري 


قسم الصيانة. 

وتكون مهام وأعمال هذا القسم كما يلي : - 

أ . صيانة الاجهزة الميكانيكية والكيربائية لجميعءرافق المركز ذسمن خطة دوريه سنويه منسقه بحيث 
تحتوي على برنامج للصيانة اليوميس ةوالاسبوعية والشهرية وربع السنوية . 

ب.٠‏ تشغيل ومراقبة إجهزة التكييف والمحافظة على درجات حرارة مناسية خلال العروض والمؤتمرات . 

ج٠0‏ نشغيل وصيانة مولد الكهرباء الاحتياطسيفي حالة انقطاع التيار الكيربائي . 

د. صيانة وعمل فحص تجريبي لاجهزة أنذار الحريق داخل المركز وصيانة بطاريات انارة الطوارىء. 

ه. تمديد خطوط كهرباء حسبالاحتياجات الفنيةخلال اللؤتمرات والمعارفى وتغيبير اللمبات النالفة داخل 
وخارج امرك ري . 

و. التنسيق مع شركة تحليل المياه لاخذ عيناتوفحصها تهريا وأضافة المواد الكيماوية للمباه للمحائئلة 
على عدم التكلس والصدا في الاجهزة . 

ز. فحص وصيانة جميع المرافئق الصحيةوتوابهميجلللا. 

ح٠‏ متابعة معرفة استهلاك الكهرباء شهريابالننسيق مع شركة الكهرباء بالاضافة الى استه_لاك 
الوقود والمياه. 

ط. القيام باعمال الدهان والطراشة الضروريةفي مرافق المبنسى ء 


ثالثا : شسم الاضاءة والمموت : 


أ . عمل تصاميم الاضاءة والصوت وتنفيذهالجميع النشاطات الفنية في المسرح الرئيسي والدائري 
وذلك بالتفسيق مع المخرج ومصمم الديكور . 

4 تنفيذ تصاميم الاضاءة للفرق الاجنبية حسب المخططات المرسلة أو حسب بتطلبات الفرقة . 

جه تصميم المؤثرات الصوتية اللازمة للمسرحيات وذلك قيل بده العسروض , 

د. تشغيل الاجهزة اللازمة بن اشاءة وصوتومؤثرات خلال العرش . 
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ه. تمديد الميكروفونات والسماعات اللازية للمؤتمرات والندوات وغيرها. 
و. تشغيل أجهزة السلايدات المؤتيرات 
ز. تجهيز الاضاءة اللازمة ( الشرائح ) . 
ح. تحضي اجيزة الترجمة في المسرح الرئيسي. 5 
ط. تسجيل وقائع المؤتمر تبعبساالترتيي ات المطلوبمة ٠‏ 
ىه تمديد الاضاءة اللازية وتوجيهها نب يتقامة المعارض ٠‏ 
ك. عرض الافلام المناسبة في قاعة السسمرحالرئيسي بعد تجهيزها وذلك بربط الاشرطة لتصبسح 
ضهن شريط واحد . 
ل. سيانة الاجهزة المسقعملة في القسم بالنعاوزمع قسم الصيانئنة. 
رابعا : قسم شؤون الموظفين ؛ ل 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كبايلي : 
| . حفط ملفات الموظفين الشخصية والسريةالتي تحنوي على المعلومات الضرورية والوثاغفغق 
ب. الننسيق بون الادارة والجهات الرس -ميةالمختصة في مختلف قضايا الموظفين ٠‏ ضمن الاجراءات 
المنصوص عليهافي تظام الخدمة المدنية . 
ج. المنسيقمع ديوان 'لخدية المدئية وبعبيد الادارة العامة بخصوص الدورات التي تعقد في 
معيد الادارة واشراك الموظفين بيباوفق الاختصاص وطبيسة العمل ,٠‏ 
د. النفسيق مع الاقسام المخلفة حول الامور النيتهم الموظفين وخاصة النصوص التي تبين حقوته م 
ود أجباييم المنصوس عليها في نظام الخديةالملدهيهيسة ٠.‏ 
ه. اعد' “د مشروع جدول نشكيلات الوظائفبالتنسيق مع الاتسام المختلفة ٠.‏ 
وء المشاركة في اعداد النقارير السنويةللموظفين. 
خامسا : قسم اللوازم . 
وتدئون مبام واعمال هذا القسم كما يلي :- 
الديره. 
ب. تقدير ثمن اللوازم ااطلوبة والتأكد من وجودالمخصصات اللازمة تمهيدا لشرائها . 
جء تنظليم طلب مشقرى محلي وتامين اللوازم المطلوية بعد التأكد من جودتها واسسعارها . 
دء تنظيم مستندات ادخال اللوازم وميم لميستندات الاأكفراج ٠‏ 
ه. نثبيت اللوازم والاجهزة في سجلات خاصةاحدها للوازم الثابتة والاخر للوازم المستهلكة . 
و. تثبيت دفائر طلبات المششترى المحلي ومستندات الادخال والاخراج في سجل الرخص والوصولات 
حصنت أرقام متسلسلة , 
ز. القيام يعمل جرد دوري للوازم ار ٠‏ 
ح. القيام بعمل جرد سنوي ات الاتساموتنظيم كمف بالمواد غير الصالحه لاتلافها حمسب 
الامصول. 
ط. عمل مناقصات لا تقل عن ثلاث للمشتريات التي تزيد على على ..؟ ثلاثماية ديناره 
ى. تحويل الشريات لقي ريداعيننا علسى الف دينار الى دائرة اللوازم العامةللشراء حسب الاصول. 
سادسا : الديوان : 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي  :‏ 
.1١‏ إستلام البريد الوارد الى المركز . 
ب. فرز البريد » شخصي ؛رسمي ٠.‏ : 1 
ج. فتح البريد الرسمي وختم المراس لات يخاتم المركر الرسمي وتسجيلها في سجل الوارد وتحويلها 
| الى الاتسام المختصة ومتابعتها . 
. دء تحويل مسودات الكتب الى طباعه فسسعالى "الاسام المختصة لتدقيتها وتحويلها بعد ذلك 
للتوقيع ومن ثم تسجيلها في سجل الصادرواعطا تهارقم صادر وحفظها في الملف المخصص ', 
و. الاشراف على الطبامة والحركة.والمراسلينوماموري اللقسم وإلحرس وهمال الزراعة , .. 
لل الاشراف. 0 0 شركة النظيفات. في المركز وتنديم تقرير يومي أو أسبوعي وكلما أقتضى الامر 


5و١‏ 
سام 
سايعا : ٠‏ تسم المكاسية 0 
م هذا القسم كما يلي : 
تدقيق الفواتير والمطالبات وفق الانظي ة ال عمول بها ( النظام المالي » نظام اللوازم ) . 
ب تنظيم مستندات الصرف بالطالبات والفواتير لاصحاب الاستحتاق ٠.‏ 
ج. تنظيم جداول ورواتب الموظئين ٠‏ 
. تسجيل المستندات و الرواتب في سس جز التادي| ات . 
ه. تسجيل الرواتب في سجل الموظفين . 
و تنظوم أرسالية بمجموعة (الستندات تمهيدالارسالها الى مجمع النفقات بعد عمل الاجراءات اللازمة. 
ز.ء فتح بطاقات رواتب الموظفين ومتابعةالوقوعات عليها وأية اقتطاعات : 
ح. استصدار الدوالة المالية الشهرية وتنظيم !موقتف المالي الفسيري 5 
ط. قبض واردات المركر وتدقيقها ٠‏ 
ى. تسجيل الواردات في دفتر الصندوق الماليوارسالها الى البنك المركزي / وزا ارة المالية , 
ك. العمل كضابط ارتباط مع مؤسسة الضمان الاجتماعي واشراكالوظفين غير الصنفين والعمال نسي 
مؤسسة الضمان وعمل الاستمارة اللازمة. 
ل.٠‏ فتح الاعتيادات المسنشدية الخاصةبمقتريات المركز ولوازمة بالتنسيق مع وزارة المالسسه 
والبن 1ك المركزي 5 
م. اعداد وتجهيز مشروع الموازنة . 
ن. مراجعة الوزارات والدوائر الحكومي سةذات العلالة. 
ثامئا ١‏ قسسم العلاقات العاية : 
وتكون مهام وأعمال هذا القسم كما يلي : 
٠. ١‏ الاتصال مع الجهات المعنية بأقامة نثماطاتهافني المركرز . 
ب. تنظيم برامج الدورات الفئية التي تعقدف ياللمركسز 
ج. برمجة النشاطات ووضع التعلييسات اللازمة لنتنيذوها. 
د. متابعة الترتييات والتجهيزات المتعلقة باقايةالنفاشطات 
ه. استلام بطاقات اندعوات وتوزيعها . 
و. طباعة البرنامج الشهري وتوزيعه والاثسراف على قائية المراسلات وتجديدها . 
زه تامين المراجع الملتخصصه لكتبة المركر . 
ح.٠‏ اسثلام جميع الاعمال الفنية والمعروضات والاشراف على تنظيمها قبل وبعد وخلال 'تعمقساد 
المؤتمرات والنلدوات . 
طء. تقديم تقرير عن الئشساطات التي تقام في المركز 
تاسعا : قسم الاعلام : 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كمايلي  :‏ 
أ. الاعلام عن نشاطات المركز بوسائطط الاعلام الختاشغئة. 
ب. استقبال الوفود الزائرة للمركز واطلاعياء م سىبرائفهه. 
ي. استلام 'الاعلانات واللصقات الخاصة بالنشاطا ت والتنسيق مع قسم العلاقات العايسسة 
لوضعها في ردهات المرك_رّ . 
د. متابعة اصدار النشرات اللازية تلتغطاي ةالقشاطات . 
ه. عم لارشيف لنقاطات المركل 
عاشرا 8 قسم الامتقبال. 
وتكون مهام واعمال هذا القسم كما يلي ؛ س 
أ . الرد على استفسارات رواد المركز وتقديم الخديات اللازمة . 
ب. اعداد بطاقات الحفلات وبيعها وتثبيس: الحجوزات على النياذج الخاصة . 
جه التعاون مع الادلاء في الاشراف على توفرب الجو المريح لرواد الركز 'ثناء 'لنشاطات . 
د.ء استلام واردات بيع التذاكر وتسليبها لمحاسب المركز تمهيدا لتسلييها لحساب الابرادات العاية 
البنك امرك سزي ٠‏ 
ه. التنسيب بتأمين ادلاء اثنا, العروض ٠‏ 
وه تقديم تقرير عن كل نشاط يتم في المرك زفي اليوم الع 
ال الاشراف على جميع القاعات اثناء وبعدالشاطات 
يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من ١٠؟////151488 ٠‏ 





وزبر الثقافة والنراث التومي 
الدكتور محمد الحصموري 








